הנחיות  להגשת בקשת חייב  לאיחוד תיקים 3%
(לפי סעיף 74 לחוק)
1. יש להגיש את הבקשה בטופס 840 (בקשות חייב - 2) הרצ"ב. ע"פ תקנה 15 (ג) בקשה ללא ציון מען נוכחי בחלק העליון של טופס הבקשה, לא תתקבל.

יש  למלא טפסים מספר  568+ 569, הרצ"ב, במלואם ולאשר את התצהירים ע"י עו"ד כחוק.

2. לבקשה יש לצרף צילום מתעודת הזהות + ספח ילדים.

3. יש לצרף לבקשה רשימת תיקים ארצית עפ"י ת.ז (כרוך בתשלום של 4 ₪  בבולי הכנסה) ולצרפה לבקשה.

4. יש לצרף אישור תשלום בהפקדה על סך 3% מסה"כ החובות בתיקים

      
(התשלום יתבצע בקופת לשכת הוצאה לפועל במזומן בלבד).   
5. יש לסמן ב- X את סעד הבקשה 988. מהות  הבקשה תפורט בתחתית 

    
העמוד.

6. הבקשה, על צרופותיה, תוגש במספר עותקים הזהה למספר הזוכים בתיקים 


+ עותק אחד ללשכת הוצאה  לפועל + עותק  אחד למגיש.

7. רצוי לצרף לבקשה כתב ויתור על סודיות, החתום בפני פקיד הוצל"פ או עו"ד ולצרף את המסמכים המצוינים ברשימה (מסמכים המעידים על יכולתך הכלכלית).

8. הבקשה תוגש בלשכה בה מתנהלים מרבית תיקי החייב, בתיק ההוצל"פ בו החוב הגבוה ביותר.
9. לבירור החלטה יש לפנות למוקד המידע. במידה שהרשם אישר הבקשה, יפתח תיק איחוד. את מספר תיק האיחוד ניתן לקבל במוקד המידע ולבקש הפקת שוברים לתשלום בתיק האיחוד.
