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חטיבת המינהל
אגף משאבי אנוש

     011 מח"ר

     ---------------------------------------------------------------------

     מספר המכרז     : 00012518 (100%)

     תואר המשרה     : מנהל תחום גזברות ארצית

     מקום העבודה    : רשות האכיפה והגבייה

     דירוג          : 011 מח"ר

     הדרגה          : 40 - 42 , של הדירוג 011 מח"ר

    תאור התפקיד:

    מופקד על הטיפול המקצועי בתחום הגזברות  ובכלל זה: רישום חשבונאי של פעילות

    כספית, הקמת מערכות בקרת כספים, הפקת דוחות כספיים, לווי, הקמה והטמעת מערך

    המחשוב החדש וביצוע התאמות מול מרכבה.

    אחראי לתחומי העבודה  השוטפת בגזברות הארצית ובכלל זה: טיפול שוטף

    בתקבולים,

    תשלומים, החלטות רשמים. מבצע בדיקה ומעקב אחר התקבולים והתשלומים.

    מופקד על ביצוע  התאמות מול גורמי חוץ (בנקים וחברות אשראי) בהתאם

    לחשבונות.

    מנהל את גביית הכספים בין חייב לזוכה, עיקולים, קליטת כספי צד ג', תשלומים

    בשקים, מס"ב, תשלומים לפקידים וקבלנים עבור ביצוע הליך תקבולי אגרות מדינה.

    מקיים קשר עם צוות המחשוב האחראי על המערכת הכספית, מטפל בנושא אבטחת

    המערכת הכספית ואחראי לאפיוני המערכת החדשה בהיבטים הכספיים.

    מבקר את תקבולי המרכז לגביית קנסות ומאשר העברת תשלומים למוטבים בגין"פיצוי

    בהליך פלילי".

    יוזם שיפורים לאופן ביצוע הפעילויות הכספיות.

    מנהל צוות עובדים מקצועי בתחום הגזברות הארצית ומפקח מקצועית על עובדי

    הגזברויות היחידתיות.

    אחראי לכתיבת נהלי עבודה, מפקח ומבקר אחר יישומם, איכות העבודה וחלוקת

    העבודה בין עובדי הגזברות הארצית.

    מבצע מטלות נוספות על פי הצורך ודרישת הממונים.

    דרישות המשרה:

    דרישות סף:

    *********

    השכלה:

    ------

    השכלה אקדמית (תואר ראשון) בכלכלה או במינהל עסקים או בחשבונאות,

    או רואה חשבון בעל רישיון ממועצת רואי החשבון.

    לחילופין, השכלה אקדמית (תואר ראשון) ובוגר סוג מקצועי 3 בהנהלת חשבונות,

    או קורס כספים וחשבונות מטעם נציבות שירות המדינה.

    * הכשרות מקבילות הנערכות על ידי גופים אחרים יאושרו ע"י מנהל אגף בכיר

    להדרכה ולהשכלה בנציבות שירות המדינה.

    ניסיון:

    ------

    לבעלי השכלה אקדמית - 4 שנות נסיון בכספים וחשבונות

    דרישות רצויות:

    --------------

    ידע בשימוש במערכות ממוחשבות לניהול כספים

    הכרת החוקים והתקנות הקשורים לעבודה

    כושר הבעה בכתב ובע"פ בשפה העברית

המכרז פורסם ביום : כב' בתמוז, תש"ע - (08/07/2010).

היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : ז' באב, תש"ע (22/07/2010).

---------------------------------------------------------------------

בקשות למכרז זה יש להפנות אל

רשות האכיפה והגביה כנפי נשרים 24 ירושלים מיקוד 91340

טל. 02-6664767 טל. 02-6664714
הבקשה תוגש באמצעות טופס בקשה למשרה פנויה (2115)

את הטופס ניתן להוריד מאתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה civil-service.gov.il
על המועמדים לדאוג שבקשותיהם, בצירוף המסמכים הנדרשים בלבד (יחד עם

תרגום מוסמך לעברית, אם הם ערוכים בשפה זרה) יגיעו ליחידת משאבי אנוש

כאמור לעיל, לא יאוחר מהתאריך שנקבע

בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון.

במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים

במכרז עליך לפנות ליחידת משאבי אנוש (מכרזים) במשרד הרשום מעלה
בברכה, 

קרן רבי
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