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הנחיות לקבלת אישור של בעל תפקיד
 לידיעתך:תהליך קבלת אישור בעל תפקיד מורכב וכולל מספר שלבים:

1. המצאת מסמכים.

2. בחינת עמידה בקריטריונים לקבלת תעודת בעל תפקיד.
3. מבחנים.
4. אישור סופי וקבלת תעודה.
המצאת מסמכים
עליך למלא כל הפרטים הדרושים בטופס הבקשה הרצ"ב ולהחתימו ע"י עו"ד ,כן עליך להמציא המסמכים הבאים:

א: צילום ת.ז.

ב: קורות חיים.

ג:תעודת יושר (ממשטרת ישראל)

ד: תעודת בגרות ישראלית, או תעודה אחרת שמשרד החינוך והתרבות אישר  כי היא שוות ערך לתעודת בגרות.

ה: תעודה רפואית המעידה על כשירות פיזית ונפשית של המועמד לבצע עיקולים.
ו:יש למלא ולחתום על טופס "הסכמת ויתור על זכות לסודיות רפואית" (רצ"ב)

ז:יש לשלוח צילום תעודת שבי בו מצוין פרופיל רפואי צבאי (באם לא ניתן להמציא תצלום 
תעודת שבי עם ציון הפרופיל הרפואי יהיה עליך להעביר אישור רפואי על אבחנות הרפואיות 

שנקבעו בצה"ל באמצעות הלשכה לפניות ותלונות הציבור במשרד הביטחון טלפון

03-6975540 \5423\5349

ח:תמונת פספורט.

בקשה לקבלת אישור תכלול את כל המסמכים המלאים הנ"ל.
פניות למזכירות הוועדה יבוצעו בכתב דרך הדואר לכתובת הבאה: ההוצאה לפועל, אגף ההוצאה 
לפועל רח' יפו 224 ירושלים 94383 טלפון 02-6547701 למזכירות ועדת האישורים(לא ייתקבלו 
פניות באמצעות פקס).

קריטריונים לקבלה:
בעל אישור , אשר טרם  חלפה חצי שנה מיום שניתן לו אישור לראשונה, יצא לביצוע כל תפקיד 

שיוטל עליו בחברת בעל תפקיד נוסף אשר אינו בעל אישור חדש.

נדרשת ידיעת השפה העברית על בוריה בכתיבה ,קריאה ודיבור.

בעת קבלת התעודה תדרש להציג 3 פוליסות ביטוח.

א: ביטוח סחורה בהעברה בגבול אחריות של 75.000 ₪ למקרה ו250.000-₪ לתקופה.

ב:ביטוח צד שלישי בגבול אחריות של 2.500.000 .

ג: ביטוח אחריות מקצועית בגבולות אחריות של 250.000.

ד:ביטוח חבות מעבידים  בגבול אחריות שלא יפחת מהסך השווה בשקלים ל-5 מיליון דולר.
ה:ערבות בנקאות על סך 10.000 בתוקף ל-14 חודש.

מבחנים:
הינך נדרש\ת לעבור הליך מיון בן שלושה שלבים כלהלן:

מעבר משלב לשלב מותנה בעמידה בדרישות השלב המוקדם יותר.
א:מבחן בכתב (מערכת בחינות פסיכומטריות לבדיקת משכל וידע כללי) יתקיים באגף הבחינות 

בנציבות שירות המדינה ,הזמנה לבחינה תשלח בנפרד.

מרכז הערכה (יום של מבחני מצב ודיונים לבחינת ההתאמה האישיותית-התנהגותית)

בנציבות שירות המדינה להמשך מבחני מיון.

ג:מבחן מקצועי (ידע ובקיאות בנושא הוצל"פ-חומר מקצועי לצורך לימוד ישלח )
כמו כן תצטרך לשלם אגרה בסך 1001 ולהציג שובר לתשלום.
אישור סופי וקבלת תעודה

רק מי שיסיים את כל שלבי המיון יוזמן להופיע בפני וועדת האישורים לאישור סופי של 

המועמדות וכן להשתלמות חד יומית בנושא ההוצאה לפועל.

לתשומת ליבך הליך קבלת התעודה הינו ארוך ועשוי להימשך עד חצי שנה ,לכן אנא העזר בסבלנות                                                          
בברכה,

סמדר לוי

רכזת וועדת האישורים.

תאריך___________
לכבוד 

מזכירות ועדת האישורים

מערכות ההוצאה לפועל

ירושלים.
הסכמת ויתור על סודיות רפואית
אני הח"מ ___________ הנושא ת.ז מס'____________ נותן בזה רשות לכם או לעובדכם 

הרפואיים או למוסדותיכם הרפואיים ,למסור לועד האישורים (להלן:המבקש) את כל 
הפרטים ,ללא יוצא מן הכלל, ובצורה שידרוש המבקש,על מצב בריאותי או שיקומי או על כל 

מחלה שחליתי בה בעבר או שאני חולה בה כעת,ואני משחרר בזה אתכם או כל רופא מרופאיכם 

או כל עובד רפואי אחר מעובדיכם  או כל מוסד ממוסדותיכם הרפואיים ,כולל בתי חולים כלליים 

או פסיכיאטריים או שיקומיים,או כל סניף מסניפי מוסדיכם ,מחובת שמירה על סודיות רפואית 
בכל הנוגע למצב בריאותי או שיקומי או מחלותי,כאמור ,ומוותר על סודיות זו כלפי המבקש,ולא 

תהיה לי אליכם כל טענה או תביעה מסוג כלשהוא בקשר למסירת מידע ,כאמור.

________________                                                                                   ________________

תאריך 
חתימה

שם _____________

המען__________________________

שם הקופה__________________________

מען הקופה________________________

מ'ס פנקס חבר________________________

שם רופא המטפל_______________________

שם העד לחתימה_______________________

חתימת העד___________________

תעודת זהות____________________
סניף___________________________

